KLIENTSKE CENTRUM
Administrativne ukony na jednotlivych pracoviskach;

B surervizor

Pracovisko ¢. 1
e poradenstvo pre klientov (obsluha vyvolavacieho systému)

e usmernenie k ziadostiam
e energopomoc MH SR

] OSVEDCOVANIE LISTIN A OVEROVANIE PODPISOV

Pracovisko ¢. 2
e osvedCovanie listin a podpisov na listinach

e ziadost’ o zmenu priezviska — podanie
e apostille, superlegalizacia

[ ] VSEOBECNA PODATELNA
Pracovisko ¢. 3
e vSeobecna podateliia pre odbory okresného uradu

e plni ulohy podatel'ne
e zabezpeCuje sluzby v styku s postovym tradom

Il ODBOR CESTNEJ DOPRAVY A POZEMNYCH KOMUNIKACIT
Pracovisko ¢. 4 -5
Usek pozemnych komunikacii
e vykonavanie Statnej spravy vo veciach ciest II. a III. triedy:
ako cestny spravny organ
e urCuje so suhlasom dopravného inSpektoratu a spravcu komunikacie pouzitie
dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni, povol'uje zriadenie vyhradenych parkovisk

a ak ide o zastavané uzemie alebo o uzemie urené na zastavanie, aj po prerokovani s
obcou,
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e rozhoduje po predchadzajuicom sthlase dopravného inSpektoratu a Spravcu
komunikacie o pripajani pozemnych komunikacii, zriad'ovani vjazdov z cesty na
susedné nehnutel'nosti, o Upravach alebo zruseni pripojenia pozemnych komunikécii a
vjazdov na susedné nehnutel'nosti,

e rozhoduje po dohode s dopravnym in$pektoratom a spravcom pozemnej komunikécie o
uzavierke, obchéadzke a odklone,

e povoluje so suhlasom dopravného inSpektoratu a spravcu komunikacie zvlastne
uzivanie cesty,

e povoluje so suhlasom dopravného inSpektoratu asprdvcu komunikacie v
odovodnenych pripadoch vynimku zo zdkazu ¢innosti v cestnom ochrannom pasme,

e povoluje so sthlasom dopravného inSpektoratu zvlastne uzivanie cieSt na prepravu
nadmerne t'azkych alebo rozmernych predmetov a vozidiel alebo na prepravu, ktorej
vozidla prekracuji hmotnost’ pripadajicu na jednu ndpravu nad mieru povolenu
osobitnym predpisom (d’alej len ,,nadmerna a nadrozmerna preprava®), ak prepravna
trasa nepresahuje Uzemny obvod jedného okresného uradu dopravy,

e vyjadruje sa pri prerokovani izemnych planov obci a zon,

e povoluje so stthlasom dopravného inSpektoratu a dotknutého cestného spravneho
organu $portové a iné podujatia konané na cestach nepresahujucich Uzemny obvod
okresu,

e rieSi spravne delikty na Useku myta a dial'ni¢nej zndmky a preroktva priestupky na
useku pozemnych komunikécii a ukladd pokuty; uloZzené pokuty zadava do
informac¢ného systému,

Usek cestnej dopravy:

e uznanie typového schvalenia ES jednotlivo dovezeného vozidla z ¢lenského $tatu, iného
zmluvného $tatu alebo tretieho Statu

e uznanie schvalenia jednotlivo dovezeného vozidla z ¢lenského Statu, iného zmluvného
Statu alebo tretieho Statu

e schvélenie jednotlivo dovezeného vozidla z ¢lenského Statu, iného zmluvného $tatu
alebo tretieho Statu

e povolenie a schvalenie vyroby jednotlivého vozidla

e schvalenie jednotlivo dokonc¢ovaného vozidla

e schvélenie jednotlivo dovezeného systému, komponentu, samostatnej technickej
jednotky

e opatovné schvalenie jednotlivého vozidla,

e vydanie osved¢enia o evidencii Cast II alebo technického osvedcenia vozidla po
vykonani hromadnej prestavby

e povolenie prestavby jednotlivého vozidla

e schvélenie prestavby jednotlivého vozidla

e vykonanie zmeny udajov v osvedceni o evidencii ¢ast’ II alebo v technickom osvedceni
vozidla z dévodu vymeny karosérie, rAmu alebo motora

e vykonanie zmeny udajov v osved¢eni o evidencii ¢ast’ Il alebo v technickom osvedéeni
vozidla z dévodu inej technickej zmeny na vozidle,

e vydanie duplikatu technického osved¢enia vozidla

¢ vydanie osvedCenia o evidencii Casti I alebo technické osvedéenia vozidla pri vymene
technického osvedcenia vozidla
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[]

pridelenie tabuliek so zvlastnym evidencnym ¢islom

vydanie do¢asného povolenia na prevadzku neschvaleného vozidla

vnutrostatne schvalenie jednotlivého vozidla s obmedzenou prevadzkou

doCasné vyradenie vozidla z cestnej premavky, opidtovné uvedenie vozidla do
prevadzky v cestnej premavke po ukondeni do¢asného vyradenia a prediZenie
docasného vyradenia vozidla z cestnej premavky (vozidla, ktoré nepodliehaju
evidencii)

POZEMKOVY A LESNY ODBOR

Pracovisko ¢. 6

pozemkové oddelenie

Ziadost’ o trvalé odatie polnohospodarskej pddy z polnohospodarskeho pddneho
fondu

Ziadost' o do¢asné odnatie pol'nohospodarskej pody z pol'nohospodarskeho podneho
fondu

Ziadost’ o stthlas na pouZitie po'nohospodarskej pody na nepolnohospodarske Ggely
Ziadost’ o zmenu druhu pozemku

Ziadost o stanovisko k projektovej dokumentacii stavby na polnohospodarskej pode
Ziadost' o stanovisko k stavebnému zameru

Ziadost o zruenie rozhodnutia o odiiati pody

Ziadost’ o zmenu rozhodnutia o odati pody

Ziadost' o zadatie jednoduchych pozemkovych tiprav (JPU)

Ziadost' o zagatie komplexnych pozemkovych tiprav (KPU)

Ziadost o zaradenie pozemku do obvodu pozemkovych Gprav

Ziadost’ o vyhatie pozemku z obvodu pozemkovych tprav

Ziadost’ o zmenu projektu pozemkovych tprav

Ziadost’ o opravu tdajov v projekte pozemkovych tprav

Ziadost’ o nahliadnutie do spisu

Ziadost o képiu rozhodnutia alebo dokumentacie

Ziadost’ o vyjadrenie alebo stanovisko uradu

Podavanie sumarnych Gdajov z evidencie najomného za konkrétny rok

Restitacie a ndhradné pozemky:

Ziadost’ o vydanie ndhradného pozemku
Ziadost’ o finan¢nll ndhradu za nevydany pozemok
Ziadost’ o doplnenie tidajov v restituénom konani

oddelenie lesného hospodarstva

Ziadost' o vypis z registra

Ziadost o trvalé, do¢asné vynatie

Ziadost’ o rozhodnutie v pochybnostiach

Ziadost' o povolenie vynimky § 31 zakona o lesoch

Ziadost’ vydanie zavizného stanoviska k izemnému rozhodnutiu
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e Ziadost o zavizné stanovisko § 8 ods. 3 zakona o lesoch

e Navrh na zapis zmien v registri PS

e Navrh na zépis obhospodarovatela do evidencie lesnych pozemkov § 4
e Ziadost o vystavenie listu 0 pdvode LRM

e Ziadost o vypis z evidencie lesnych pozemkov

e Ziadost o potvrdenie k projektom a podporam PPA

e Ziadost' o zmenu OLH

e Ziadost o vymenovanie &lena lesnej a polovnickej straze

e Ziadost o schvélenie nahodnej tazby

e Ziadost o sthlas so stavbou na lesnom pozemku

e Ziadost o sthlas s budovanim alebo rekonstrukciou lesnej cesty

e Ziadost o sthlas s ulozenim inZinierskych sieti cez lesny pozemok

Ziadost o registraciu pozemkového spoloc¢enstva

Ziadost’ o zmenu udajov v registri pozemkovych spolo¢enstiev
Ziadost’ o zapis zmluvy o pozemkovom spolocenstve

Ziadost’ o vymaz pozemkového spolocenstva

Ziadost’ o potvrdenie z registra pozemkovych spolocenstiev

Ziadost’ o uznanie polovného reviru

Ziadost’ o zmenu hranic polovného reviru

Ziadost’ o uznanie samostatnej zvernice.

Ziadost o schvélenie uznanej zvernice — schvalenie chovu po uznani zvernice.

Ziadost o vyhlasenie pozemku za nepolovnii plochu (alebo jeho spitné vyhlasenie za
pol'ovny pozemok)

Ziadost' o evidenciu zmluvy o uZivani polovného reviru

Ziadost’ o schvalenie polovnickeho hospodara

Ziadost’ o odvolanie/odiatie pol'ovnickeho hospodara alebo jeho odvolanie z

Ziadost' o povolenie vynimky zo zdkazu vykonu prava polovnictva

B EvipenciavozipiEL
Pracovisko ¢. 7-8,9-10

e Zapis vozidiel do evidencie: Prvoschvalené vozidla v SR alebo autd jednotlivo
dovezené zo zahrani¢ia musia byt prihlasené¢ do 30 dni od nadobudnutia.

e Zmeny v drzbe a vlastnictve: Vykonavaja prepis vozidla na iného drzitel'a (odhlasenie
a prihlasenie), zapis spoluvlastnikov alebo zmenu trvalého pobytu/sidla vlastnika.

e Vydéavanie dokladov a tabuliek s evidenénym ¢islom: Odovzdavaju osved¢enia o
evidencii (Sast’ I a IT) a tabul’ky s evidenénym &islom (TEC).

e Ostatné evidenc¢né ukony:

o Docasné alebo trvalé vyradenie vozidla z cestnej premavky.
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o Zéapis tazného zariadenia, alternativneho pohonu (LPG/CNG) ¢i inych
technickych zmien.

o Vymena poskodenych alebo stratenych tabuliek s evidencnym ¢islom a
dokladov.

e Kontrolna c¢innost’: Policajti vykonavaju udkony v konani v suvislosti s vratenim
zadrzaného osvedcenia o evidencii vozidla.

e Informaény servis: Poskytuju udaje z informa¢ného systému evidencie vozidiel
opradvnenym osobam a organom.

ODDELENIE DOKLADOV - PRIJEM

Pracovisko ¢. 11 —12 - 13

Prijem Zziadosti o vydanie obcianskeho preukazu, vodi¢ského preukazu, cestovného dokladu,
medzinarodného vodi¢ského preukazu a rozhoduje o tychto ziadostiach, prijem Ziadosti o
vydanie ob¢ianskeho preukazu, vodi¢ského preukazu, cestovného dokladu, medzinarodného
vodi¢ského preukazu a rozhoduje o tychto ziadostiach, vykonéva skartaciu obcianskych
preukazov, obcianskych preukazov bez podoby tvare, cestovnych dokladov, vodi¢skych
preukazov a medzinarodnych vodi¢skych preukazov, zabezpecuje Vykonavanie evidenénych
ukonov v informa¢nom systéme, prevzatie a vydaj personalizovanych dokladov z Narodného
personaliza¢ného centra, pripravu a expediciu dokladov uréenych na znicenie v Narodnom
personalizacnom centre.

[ ] ODDELENIE DOKLADOV - VYDAJ

Pracovisko €. 14

Vydaj vyhotovenych obcianskych preukazov, vodi¢skych preukazov, cestovnych doklady,
medzinarodné vodicské preukazy, OEV cast’ I, OP bez podoby tvare, skartacia OEV ¢ast’ L.
Vykonavanie evidenénych ukonov v informaénom  systéme, prevzatie a vydaj
personalizovanych dokladov z Narodného personalizacného centra, pripravu a expediciu
dokladov ur¢enych na znic¢enie v Narodnom personalizanom centre.

[ ] ODBOR ZIVNOSTENSKEHO PODNIKANIA
Pracovisko ¢. 15 - 16
e ohlésenie zivnosti a podanie ziadosti o vydanie osvedCenia o zivnostenskom opravneni

e podanie ziadosti o opravnenie na podnikanie na zaklade iného ako Zivnostenského
zakona (Sportovci...)
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e podanie ziadosti o opravnenie na vykonavanie vybranych sluzieb, ktoré podl'a zdkona

nemaju charakter podnikatel'skej ¢innosti (znalci, tlmocnici, prekladatelia)

vypis zo zivnostenského registra (verejny, neverejny)

potvrdenie o tom, ze zapis v zivnostenskom registri nie je

prehl’ad tdajov zapisanych v zivnostenskom registri

ohlésenie o zriadeni/zruseni prevadzkarne

oznamenie o zmene udajov zapisanych v Zivnostenskom registri o zmene udajov

uvadzanych na dokladoch o zivnostenskom opravneni

e oznamenie o pozastaveni prevadzkovania Zzivnosti, oznamenie o zmene obdobia
pozastavenia prevadzkovania zivnosti, oznamenie o ukonceni podnikania

e oznamenie o zaniku osved¢eného zivnostenského opravnenia s neskor§im diiom zacatia
Zivnosti

e prvozépis do obchodného registra

e vydanie potvrdenia o tom, ze poskytovanie sluzby nie je na zdklade zivnostenského
zakona obmedzené alebo zakazané

e prijima ozndmenia o cezhranicnom poskytovani sluzieb na tizemi SR

e prijima udaje potrebné na registraciu a oznamenia daiiovnika podl'a osobitného predpisu

e prijima Udaje potrebné na prihlasenie sa do systému povinného zdravotného poistenia a
oznamenie, zmeny platitel’a poistného na ucely zdravotného poistenia

e vyziadanie vypisu z registra trestov na ucely preukazania bezihonnosti podla
zivnostenského zakona

e vydanie osvedéenia o povahe a diZke praxe v ¢innostiach, ktoré st Zivnostou

e povolenie vynimky na vykonavanie funkcie zodpovedného zéstupcu vo viac ako jednej
prevadzkarni

e poradenska a informac¢na ¢innost’ na seku Zivnostenského podnikania

e podanie Ziadosti o vyhotovenie fotokdpie dokumentu uloZzeného v registri
uctovnych zavierok

I  ODBOR STAROSTLIVOSTI O ZIVOTNE PROSTREDIE
Pracovisko €. 17

e prijimanie podani / miesto prvého kontaktu s klientom pri vykone $tatnej spravy na
Useku
o ochrany ovzdusia
o ochrany prirody a krajiny
o SEAIEIA, CITES, NEIS
o vodnej spravy, rybarstva, verejnych vodovodov a kanalizacii
o odpadového hospodarstva
e poradenskd ¢innost’
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